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1. OPRETTELSE AF PROFIL

1 Gatil affaldsanmodning.dk

Affaldsanmodning Support: 33 36 9

Velkommen

Du skal logge ind for at fortsastte

Log ind med MilD

Log ind med MitID Erhverv. Du kan ogsa bruge et personligt MitID, hvis det er

2 tilknyttet dit firma.

Forste gang du logger ind, skal du oprette en profil:
* Indtast din e-mailadresse og dit telefonnummer.

o

¢ Klik pa “Opret”.

Opret profil
MNavn: Tex N
CVR: 9495

Firmanavn: Testorganisation nr. 9495

Email * =

Telefonnummer ®

Hyvis du onsker at tifpje bankoplysninger aller
fakturerings-email, kan det goeres efler opretietsen under
menupunktet ‘Frofif

Efter oprettelsen kan du tilfeje bankoplysninger og fakturerings-e-mail. Dette gor
du under menupunktet “Profil” i hovedmenuen
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2. ANMODNINGER

Nér du er logget ind, kommer du automatisk til siden Anmodninger.
Her kan du bdde oprette nye anmodninger og folge status pa eksisterende anmodninger.

2.1. Overblik over dine anmodninger

Pa siden ser du en liste over alle anmodninger, der er oprettet under det valgte P-nummer.
Du kan felge status for hver anmodning:

¢ Ubehandlet = din anmodning er modtaget, men endnu ikke behandlet.

e Eksporteret = din anmodning er behandlet og sendt videre til enten Returs ellers ERPs

gkonomisystem.

Klik pd en anmodning i listen for at se alle detaljer, inkl. evt. korrespondance (se afsnittet
Korrespondance).

Anmodninger Fuldmagter Profil Komespondance 1022135321 - Axla ApS - Munkehatten 28, 5220, Odense... ~ I

Anmodninger

Opret anmaodning

MNummer B-Nummer P-Enhed navn  Mzngde Affaldsbena. Cpretiet af Status Qprettet
0000000061 1022135321 Axla ApS 10000 Temp Jesper Ubehandiet 2025-09-17
0000000054 1022135321 Axla ApS 800 test Jesper Eksporteret 2025-08-29..

Fortsaettes pa naeste side )))
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2.2 Sadan opretter du en ny anmodning

1 Klik pa knappen “Opret anmodning”.
2 Udfyld formularen med de ngdvendige oplysninger.
3 Upload den kraevede dokumentation.

4 Klik pa “Gem"” for at sende din anmodning.

Opret anmodning

P-nummer * -

Branchegruppe * -

Status: Udbehandlet

Fra dato ]

Til dato

Fraktion * -
Meaengde (kg) "

Affaldsbehandler *

Dokumentation

Dokumentationen skal som minimum indeholde oplysninger om virksomheden, type og mangde af affald samt
oplysninger om affaldsindsamleren.

& Upload filer

0 Anmoder erkleerer pa tro og love, at anmodningen ikke vedrerer affald, der er omfattet af en

tilbagetagningsordning®

“En tibagetagningsondning ar ndr En producent far egen regning foranstalter ibagetagning af emballageatiald, der stammer fra producaniens agen
tilgaengeliggjorte emballage samt fra lignende embailage, og sikre, at del bliver aftaldsbehandiet, if. § 70 | Emballagebekendigaralsen
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3. FULDMAGTER

Med fuldmagter kan du give andre virksomheder lov til at oprette anmodninger for dig -
eller selv fa adgang til at oprette anmodninger pa vegne af andre, nér du accepterer deres
fuldmagt.

Affaldsanmodning Support: 33 36 91 98
P-nourmimer
Anmodninger Fuldmagter Profi Komespondance 1022135321 - Axla ApS - Munkehatten 28, 5220, Odense... =
Fuldmagter
Mine fuldmagter
Cprettet Autoriseret...  Firma Startdato Shutdato Status Fuldmagts...
2025-08-18 2025-01-01 2026-01-01 Accepleret Assistanc
Rows per page: 100 = 1=10f1
Udstedt fuldmagt
Qpretet CVRAL Firmna Sent 1l Standato Slutdato Status Fuldmag
2025-09.. martine..  2025.09.. 203409  Accepleret Udbetali P
2025-09 gennis 2025:09.. 202512  Senat Assistan =

Rows per page: 100 = 1-2012

Fortsaettes pa naeste side )))
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3.1 Giv fuldmagt til andre

OBS: Det er kun muligt at give fuldmagt til virksomheder, der alleredeer oprettet i systemet.

1 Klik pa “Opret fuldmagt”
2 Laes beskrivelsen grundigt - her star, hvilke typer fuldmagter du kan oprette.
3 Udfyld formularen med de ngdvendige oplysninger.

4 Klik pa “Opret” for at oprette fuldmagten.

Tilfej fuldmagt

CVR og Email

| CVR og Email feltet skal du angive fuldmagtsmedtagerens CVR.nr. og email

Fuldmagts type

Assistancefuldmagt
Giver fuldmagtshaver lov il al oprette anmodninger pd vegne af den virksomhed, som du
reprasenterer.

Udbetalingsfuldmagt
Giver fuldmagtshaver lov til at oprette anmodninger pa vegne af den virksomhed, som du
reprasenterer. Udbetalingen sker fil fuldmagtshaver.

Dato
| Startdato og Slutdate skal du angive gyldighedsperioden for fuldmagten

Information til fuldmagtsmodtager

Der sendes en email il fuldmagtshaver, hvor denne skal acceptere fuldmagten fer den kan
anvendes. Bemaerk at modtageren skal eksistere | Affaldsanmodning-systemet for at kunne
sende en fuldmagt. Hvis modtageren ikke findes, kan du evi. opfordre dem til at oprette sig
ved at logge pa Affaidsanmodning dk med MitiD.

CVR-nummer *
Email *

Fuldmagt * -

Staridato
30/09/2025 |

Slutdato

30/09/2025 in
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3.2 Modtag en fuldmagt

* Hvis en anden virksomhed giver dig en fuldmagt, vises den under “Mine fuldmagter”.
¢ Du skal acceptere fuldmagten, for den traeder i kraft.

e Nar du har accepteret, kan du veelge det pageldende P-nummer i dropdown-
menuen og oprette anmodninger pa vegne af den virksomhed.

Mine fuldmagter
Oprettet Autoriseret...  Finma Staridato Slutdato Status Fuldmagts. ..

202508-1¢ (D G 202501-01 20260101 Accepleret  Assistanc.

Rows per page: 100 - 1-10of1
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4. KORRESPONDANCER

Pa affaldsanmodning.dk kan du kommunikere direkte med en sagsbehandler fra de
kollektive ordninger RETUR eller ERP Danmark, der star bag systemet.

En sagsbehandler kan ogsa kontakte din virksomhed via korrespondancefunktionen.

4.1 Sadan finder du dine korrespondancer

1 Klik pa menupunktet “Korrespondance” i hovedmenuen.

Her ser du en oversigt over alle besked-trade:
Bade de, der er knyttet til en bestemt sag, og dem, der ikke er.

Korrespondance

Oprettet Emne Anmaodningsrelation Oprettet af Status
2025-08-22T1...  Hvordan kan jeg registrere glas o 0000000032

Rows per page: 100 = =1 0f1

. TIP: Hvis en korrespondance er tilknyttet en anmodning, kan du se besked-traden
direkte under den pageldende anmodning. Ga til “Anmodninger”, klik pa den relevante
anmodning - sa vises traden sammen med anmodningsdetaljerne.
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